
ОФОРМЛЕНИЕ
ЗАГРАНИЧНОГО 
ПАСПОРТА
детям от 14 до 18 лет или гражданам, 
признанным судом недееспособными 
(ограниченно дееспособными)

Зачем нужен загранпаспорт?

Паспорт, удостоверяющий личность гражданина РФ за пределами РФ, 
является одним из основных документов, удостоверяющих личность 
российского гражданина за пределами территории РФ, по которым он может 
выехать из РФ и въехать в РФ.

Где оформить?

Лично:
•	 в любом центре госуслуг «Мои Документы» 
•	 подразделении ОВМ ОМВД (по предварительной записи 

на портале Госуслуг)

Онлайн:
•	 на портале Госуслуг 

(нужна подтвержденная учетная запись)

Кто может обратиться?

Один из родителей, усыновителей, опекунов или попечителей.

Какие документы потребуются?

•	 Паспорт гражданина РФ, в отношении которого подается заявление
•	 Свидетельство о рождении гражданина, которому оформляется 

заграничный паспорт, с имеющимися в нем сведениями, 
удостоверяющими наличие гражданства РФ

•	 Документы, подтверждающие полномочия усыновителя, опекуна 
или попечителя

•	 Заявление об изменении написания в заграничном паспорте фамилии 
и (или) имени гражданина



•	 Заявление об объявлении ранее выданного заграничного паспорта 
недействительным , если заграничный паспорт оформляется взамен 
утраченного 

•	 3 фотографии гражданина, которому оформляется заграничный 
паспорт, размером 35 х 45 мм 
В случае если законный представитель является гражданином 
иностранного государства либо лицом без гражданства и законно 
находится на территории Российской Федерации, он представляет 
действительный документ, удостоверяющий его личность.

•	 Имеющиеся заграничный паспорт и (или) заграничный паспорт, 
содержащий электронный носитель информации, гражданина, которому 
оформляется заграничный паспорт, если срок их действия не истек

Какой документ выдадут?

Заграничный паспорт сроком действия 5 лет.

Какой срок готовности?

•	 1 месяц — при подаче документов по месту регистрации заявителя 
в городе Москве

•	 3 месяца — при подаче документов по месту пребывания, по месту 
фактического проживания в городе Москве

* Срок оформления заграничного паспорта исчисляется со дня подачи заявления 
в центр госуслуг.

Какая госпошлина?

2000 рублей.

Можно ли оформить два загранпаспорта?

Все граждане РФ могут иметь одновременно два заграничных паспорта 
Единственное условие — вторым загранпаспортом обязательно должен быть 
паспорт, содержащий электронный носитель информации.
Оформить второй загранпаспорт вы можете сразу после получения первого.

Можно ли выбрать написание имени и фамилии?

Правила транслитерации в загранпаспортах несколько раз менялись. 
Но если у вас в действующей визе, ранее выданном загранпаспорте, виде 
на жительство, свидетельстве о рождении или другом документе фамилия 
и (или) имя указаны по старым правилам транслитерации, при оформлении 
загранпаспорта вы можете попросить их сохранить.
Для этого необходимо заполнить заявление, в котором будет указано, 
как должны выглядеть ваши фамилия и (или) имя, и почему. К заявлению 
приложите образец, копии документов со старой транслитерацией. 
Заявление нужно подавать в тот момент, когда вас пригласят подать 
оригиналы документов для оформления загранпаспорта.



Как восстановить загранпаспорт?

Если вы потеряли загранпаспорт, заявите об этом в территориальный орган 
Министерства внутренних дел (МВД) по месту жительства или пребывания. 
После того как вы заявите о пропаже документа, вы можете оформить новый 
загранпаспорт на 5 или 10 лет.

Нужно ли менять загранпаспорт при смене Ф. И. О.?

Если вы поменяли фамилию, имя или отчество, вам нужно оформить 
новый загранпаспорт. Сделать это можно в любой момент после получения 
документов о перемене имени. Никаких временных ограничений законом 
не установлено.

Как проверить готовность паспорта?

 
 

Как записаться на прием непосредственно  
в подразделение МВД?

Остались вопросы?
Запишитесь на консультацию 
и личный прием в онлайн-формате 

Единая справочная 
служба города Москвы:
8 (495) 777-77-77
 

Горячая линия МВД 
России по городу Москве: 
8 (495) 587-07-87

Проверить готовность 
загранпаспорта на сайте МВД

Записаться на прием в МВД 
на портале Госуслуг

Подать заявление 
на портале Госуслуг


